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Feuerwehrverordnung der Einwohnergemeinde Seeberg

Der Gemeinderat Seeberg erl@sst gestUtzt auf Art. 28 des Feuerwehrreglementes der Ein-
wohnergemeinde Seeberg vom 17. Juni 2014 die folgende

1. Grundsatz

Stundenansatz;
Grundsatz

Sold

Jahresentsch&digung
Feuerwehr

Feuerwehrverordnung

Art. 1
In den jeweiligen Stundenansdtzen sind die Anteile fUr Ferien,
13. Monatslohn sowie die Feiertage enthalten.

Art. 2

Ubungssold (Kader und Mannschaft) Fr.  35.00 pro Ubung
Probefahrten Fr.  35.00 pro Fahrt
Administrative Arbeiten (steuerpfl.) Fr.  40.00 pro Stunde!
Art. 3

I Mit der Jahrespauschale werden abgegolten:

o Ubernahme einer verantwortungsvollen Aufgabe im Inferesse
der Bevoélkerung sowie Einschrénkungen in der Freizeit;

e Vorbereitungs- und Nacharbeiten von Stabssitzungen und
Kommandorapporten sowie zu den Ubungen gemdiss Jahres-
programm;

e Fahrspesen innerhalb des Vertragsgebietes.

2 Es gibt folgende Jahresentschddigungen (in Fr.)

Funktion Jahrespauschale? Davon Fahrspesen
Kommandant (Kdt) 4'000.00 1'000.00
Vizekommandant 2'000.00 700.00
Chef Einsatzzug 1'000.00 300.00
Ausbildungsverantwortlicher 1'200.00 300.00
Atemschutzverantwortlicher 1'000.00 300.00
Fourier 2'200.00 800.00
Fahrzeugverantwortlicher 500.00 100.00
Verkehrsverantwortlicher 500.00 100.00
Materialverwalter 500.00 100.00

8 Jedem Mitglied der Kompetenzgruppe wird eine Jahresentschd-
digung von pauschal Fr. 250.00 entrichtet. In der Jahrespauschale
der Funktionsentsch&digungen nach Art. 3 Abs. 2 ist diese Grund-
pauschale bereits enthalten.3

4 Zusatzlich zu den Pauschalen werden Entschddigungen gemdss
Art. 3 -5 nach Absprache mit dem Kommando (Kdo) ausbezahlt.

1 Teilrevision per 01.01.2023
2 Teilrevision per 01.06.2020

3 Teilrevision per 01.06.2020 und 01.01.2023
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Jahresentschadigun-
gen Kommission

Entschddigungen
im Emnstfalll

Pikett

Andere Dienste

VergUtung Kurse
und Weiterbildungen?®

Art. 4

1 Die hachstehenden Entschadigungen umfassen Aktenstudium
und Vor- und Nachbearbeitung in direktem Zusammenhang mit
den Sitzungen:

Kommissionsprdsident pauschal Fr.  300.00

2 7uséitzlich werden Sitzungsgeld und Spesen gemdass Art. 8 und 9
sowie allfgllige Entschédigungen fUr Spezialaufgaben gemdss
Art. 6 ausgerichtet.

Art. 5
TFehlalarm Fr. 35.00
2 Einsétze bei Schadenfall aller Art pro Std. Fr. 35.00

3 Hilfeleistung im Auftrag des
Kommandos, Dienst in Uniform pro Std. Fr. 35.00

4 Retablieren und Wachdienst im
Anschluss an Eins@tze pro Std. Fr. 35.00

5 Bei Einsadtzen gemdss Abs. 2 — 4 die langer als 3 Std. dauern, wer-
den die Einsatzzeiten auf die ndchste halbe Stunde aufgerundet.

Art. 5a4
17ur Sicherstellung des Einsatzbetriebs an Sonntagen wird folgende
Pikettentschadigung pro Person und Sonntag entrichtet:

Sonntagspikett pauschal Fr.  100.00
Ar. 6

1Spezielle Projekte im Auftrag des finanz-

kompetenten Organs pro Std. Fr. 30.00
Unterhaltsarbeiten pro Std. Fr. 30.00
Schlauchrollen pro Std. Fr. 30.00
Einsatz privater Zugfahrzeuge pro Einsatz Fr. 25.00

2 Werden Mitglieder von Samaritervereinen durch das Kommando
zum Besuch von Ubungen verpflichtet, steht diesen Personen pro
Ubung eine Entschadigung in der Hdhe des Soldansatzes der AdF
Zu.

Ar. 7
1 FUr die Teilnahme an Feuerwehrkursen und Weiterbildungen gel-
ten folgende Ansdatze:

a) halber Tag Fr.  150.00
b) ganzer Tag Fr.  300.00

2Reise- und Ubrige Spesen werden gemdss Art. 9 vergitet.

3 Kursunterlagen und Reglemente gehen zu Lasten der Feuerwehr.

4 Teilrevision per 01.01.2023
5 Teilrevision per 01.06.2020
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Tag-und - Art. 8 FUr Sitzungen und Rapporte gelten folgende Ansatze, mass-
Sitzungsgelder gebend ist der Beginn:
a) tagsUber bis 17.00 Uhr
Kurzsitzung, maximal 2.5 Std. pro Std. Fr.  30.00
halber Tag, ab 2.5 Std., max. 5 Std. pro Sitz. Fr.  100.00
ganzer Tag, ab 5 Std. pro Sitz. Fr. 180.00
b) abends ab 17.00 Uhr : :
Kurzsitzung, maximal 2.5 Std. pro Std. Fr.  30.00
Sitzung, ab 2.5 Std. pro Sitz. Fr.  80.00
Spesen Art. 9

Reisespesen: Bahnbillet 2. Klasse nur gegen Beleg oder

Fr. 0.70 pro Autokilometer. Nach Méglichkeit sind die 6ffentlichen
Verkehrsmittel zu benUizen. Innerhallb des Vertragsgebietes wer-
den keine Reisespesen ausbezahlt.

2F0r auswartige Verpflegung kdnnen maximal Fr. 25.00 pro Essen
und nur gegen Beleg abgerechnet werden.

3Ubrige Ausgaben (Biromaterial, Porto, Kopien, etc.) werden nur
gegen Beleg rUckverguUtet.

2. Entschuldigungs- und Bussenwesen

Bussen Art. 10
1 FUr unentschuldigtes Fernbleiben von Ubungen, Kursen und In-
spekfionen werden die folgenden Bussen kumuliert ausgespro-
chen (pro Kalenderjahr):

1. unentschuldigte Absenz Fr.  40.00
2. unentschuldigte Absenz Fr.  80.00
3. unentschuldigte Absenz Fr.  120.00
4. unentschuldigte Absenz Fr. 120.00
ab 5 unentschuldigten Absenzen Fr. 450.00

2 Die Bussen pro Kalenderjahr entsprechen maximal der Héhe der
Ersatzabgaben gemdss Art. 20 Feuerwehrreglement.

3. Gebihren

GebUhrengrundsaitze  Art. 11

1 Die Feuerwehr erfUllt Hilfeleistungen gemdss Art. 13 des Feuer-
schutz- und Feuerwehrgesetzes unentgelilich.

2Weitergehende Hilfeleistungen werden gemdss nachfolgenden
GebUhrenregelungen verrechnet.

3Bei grobfahrliéssigem Handeln kann der Gemeinderat die Rech-
nungsstellung verfigen.

4Wenn besondere Umsténde dies rechtfertigen, kann der Ge-
meinderat den Verzicht oder die Reduktion des Rechnungsbetro-
ges beschliessen.
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Verrechnung

nein

Art der Eins&itze Art. 12
Die EinsGtze werden wie folgt zugewiesen:
1. Einsdtze innerhalb des Gebiets der Vertragsge-
meinden
Feuer
a) Brédnde
b) Brand durch grobe Fahrldssigkeit

c) Unerlaubtes Verbrennen von Gegenstdnden efc.

d) Autobrand ohne Oelwehr

e) Abrdumungsdienst weitergehend als Pflichtrdu-
mung (nach Absprache mit HauseigentOmer
und Schatzer GVB)

Wasser

f)  Elementarschéden (Uberschwemmungen, Rick-
stau usw.)

g) Wasserleitungsbruch in Strasse (Leitungseigentt-
mer)

h) Wasser in Geb&ude (Leitungsbruch, Waschma-
schine usw.; exkl. Folgen von Elementarsch&den)

i) Wiederkehrende Elementarschdden, die der
+Geschadigte" durch geeignete Massnahmen
verhindern kénnte

Sturmschdden

)

Entwurzelte B&ume, abgedeckte Hausddcher,
Hagelschdden, Schnee- und Erdrutsche, usw.

OI- und Chemiewehr

k) Alle &l- und Chemiewehreinsatze in Geb&uden,
im Geldnde, auf Strassen und Gewdssern
Brandmeldeanlagen

)

echter Alarm

m) Fehlalarme (ungewollter Alarm, durch Unacht-

samkeit, durch Unfug, technisch bedingt, usw.)
ab 2. Fehlalarm nach Inbetriebnahme

Unfall- und Strassenrettung, Technische Hilfeleistung

n)

o)

Personenrettung, Mithilfe/UnterstOtzung Ret-
tungsdienste
Bergung von Fahrzeugen und Sachgutern

jo, Art. 13
ja, Art. 13
ja
ja

nein

ja

nein
ja

ja

ja

Ansatz FWVO

Arf. 13
Art. 13

Art. 13
Art. 13

Art. 13

Art. 13

Fr. 500.00
pauschal

Art. 13

Art. 13
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Einsatze im Zusammenhang mit Tieren (ausgenom-
men bei Brand und Elementarereignissen)

p) Tierrettung

Ubrige Dienstleistungen

g) Ubrige Dienstleistungen aller Art

2. Einsatze ausserhalb des Gebiets der
Vertragsgemeinden

Einsdfze in Gemeinden, mit denen Zusammenar-
beitsvertrage bestehen

a) Es gelten die in den Vertrégen getroffenen Re-
gelungen.

Nachbarliche Hilfeleistungen

b) Nachbarliche Hilfeleistungen
(FWW = Feuerwehrweisung der GVB)

Ubrige Einsdtze ausserhalb des Verbandsgebietes

c) Eins&tze ausserhalb des Verbandsgebietes wer-
den dem Verursacher, resp. dem Fahrzeughalter
verrechnet

d) Falls Verursacher unbekannt, Rechnungsstellung
an die enfsprechende Gemeinde

Tarif Art. 13

1Stundentarif fUr Personalkosten

2Fahrzeuge und Gerdate

3Gerdatekosten (Vermietung / BenUtzung)
a) Noftstromgenerator mit Scheinwerfer

b) Tauchpumpe
c) Wassersauger
d) Schlauchmiete pro Stick

ja

ja

ja

a

—

Art. 13a

Art. 13a

gem. FWW

Art. 13

Art. 13

4Verschiedene Kosten und Verbrauchsmaterial

a) Alle Kosten und Aufwendungen

pro Person Fr.  60.00
gemdss FWW

pro Tag Fr.  30.00
pro Tag Fr.  30.00
pro Tag Fr.  30.00
pro Tag Fr.  30.00
eff. Kosten
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Anhdnge

Art. 14
Der Gemeinderat erlésst zu dieser Verordnung folgende Anhdnge:

[)  Organigramm der Feuerwehr

)  Aufgabenbeschriebe des Feuerwehrkommandanten und sei-
nes Stabes (Pflichtenheft)

)  Aufgabenbeschreibung Sekretdr der Feuerwehrkommission

4. Schlussbestimmungen

Inkrafttreten

I.rjkraf’r‘rrefen der
Anderungen
per 01.06.2020

I.r_wkrofﬁre’ren der
Anderungen
per 01.01.2023

Art. 15
Diese Verordnung fritt per 1. Januar 2015 in Kraft.

Art. 16
1 Die Anderungen wurden am 27. Mai 2020 durch den Gemeinde-
rat genehmigt und treten per 1. Juni 2020 in Kraft.

2 Alle mit den Anderungen in Widerspruch stehenden Bestimmun-
gen werden aufgehoben.

Art. 17
1 Die Anderungen wurden am 21. Oktober 2022 durch den Ge-
meinderat genehmigt und treten per 1. Januar 2023 in Kraft.

2 Alle mit den Anderungen in Widerspruch stehenden Bestimmun-
gen werden aufgehoben.
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5. Genehmigungsvermerk
Die vorliegende Feuerwehrverordnung wurde durch den Gemeinderat am 13. April 2015

genehmigt.
IM NAMEN DES GEMEINDERATES SEEBERG

sig. Roland GrUtter  sig. Beatrix Held
Pr&sident Sekretdrin

Veroffentlichung

Die Genehmigung und Inkraftsetzung dieser Verordnung ist im Anzeiger Oberaargau West
Nr. 18 am 30. April 2015 verdffentlicht worden.

3365 Grasswil, 20. April 2015

sig. Beatrix Held
Gemeindeverwalterin

Genehmigungsvermerk: Teilrevision vom 27. Mai 2020

Vom Gemeinderat der Einwohnergemeinde Seeberg beraten und in der vorliegenden
Form beschlossen am 27. Mai 2020.

FUR DEN GEMEINDERAT SEEBERG

sig. Andreas MUhlemann  sig. Marietta Siegenthaler
Président Sekretdrin

Veroffentlichung

Die Genehmigung und Inkraftsetzung dieser Verordnung ist im Anzeiger Oberaargau
Nr. 23 vom 4. Juni 2020 verdffentlicht worden.

3365 Grasswil, 1. Juni 2020

sig. Marietta Siegenthaler
Gemeindeschreiberin
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Gemehmigungsvermerk: Teilrevision vom 21. Oktober 2022

Vom Gemeinderat der Einwohnergemeinde Seeberg beraten und in der vorliegenden
Form beschlossen am 21. Oktober 2022.

FUR DEN GEMEINDERAT SEEBERG
: (:t."::.i:%rff ~7 ,
"“Martina Brohimeier jiﬁi’sso
Pré&sidentin L Sekretdrin

Veroffentlichung

Die Genehmigung und Inkraftsetzung dieser Verordnung ist im Anzeiger Oberaargau
Nr. 44 vom 3. November 2022 verdffentlicht worden.

i ‘_31 Ok’rober 2022

\\Gem indeverwalterin

-10 -
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Anhang 1: Organigramm der Feuerwehr Goldisberg (Stand 01.07.2020)

Kommando

T

-11 -
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Anhang 2: Aufgaben und Befugnisse des Feuerwehrkommandanten und seines Komman-

dos (Pflichtenheft)

1. Zusammensetzung

2. Alilgemeines

3. Kommando

4, Kommandant

Das Kommando umfasst

Feuerwehrkommandant (Kdt)
Feuerwehrvizekommandant (Kdt-Stv.)
Ausbildungsverantwortlicher

Fourier (Administration)

Chef Einsatzzug

Chef Dienstzug

Der Kommandant fUhrt das Kommando. Jeder Komman-
doangehérige unterstUtzt den Kommandanten in seinem
zugewiesenen Bereich.

Das Kommando hat insbesondere folgende Aufgaben:

o unterbreitet der Feuerwehrkommission Wahlvorschldge

(Kdt, Kdt-Stv., Of);

ernennt Unteroffiziere und Fachleute;

bestimmt, wer Kurse zu besuchen hat;

genehmigt das Ubungsprogramm;

Uberwacht die Handhabung des Reglementes;

ist verantwortlich for das Erstellen, Ergénzen und Uberar-

beiten der Einsatzpldne;

o erstellt das Budget zu Handen der Feuerwehrkommissi-
on/Sitzgemeinde;

o erlésst Weisungen zwecks Umsetzung des vorliegenden
Pflichtenhefts;

o Dbetreibt Offentlichkeitsarbeit in seinem Zusténdigkeitsbe-
reich.

Aufgaben kénnen an Kommandomitglieder delegiert wer-
den.

Der Kommandant leitet das gesamte Feuerwehrwesen.
Ihm obliegen insbesondere die folgenden Aufgaben:

e Reprdsentation der Feuerwehr;

¢ Uberwacht die Sicherstellung der Alarmorganisation der
Gemeinden im Bereich der 6ffentlichen Sicherheit;

e Kontrolle und Visum sémtilicher Rechnungen in seinem
Zustéindigkeitsbereich (Budgetverantwortung gemdass
Bestimmungen der Gemeinde Seeberg);

e Uberwacht die Weisungen der GVB nach Art. 29 FWV;
Uberprifung und Genehmigung der jahrlich zu erstel-
lenden Ubungsprogramme;

e Vorbereitung und Leitung der Sitzungen des Komman-
dos und Rapporte;

¢ Korrespondenz, allgemeine BUroarbeiten;

¢ politisches Bindeglied Feuerwehr-Behdrden;

e Jahresbericht der Feuerwehr Goldisberg.

Er Ubertragt einzelne Aufgaben zur direkten Erdedigung sei-
nen Kommandomitgliedern.

-12-
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5. Vizekommandant

6. Fourier

7. Chef Einsatz- und Dienst-
Zug

8. Zugfihrer-Stv

9. Ausbildungsverant-
worttlicher

Der Vizekommandant unterstUtzt den Kdt in allen seinen
Funktionen und tritt in alle seine Rechte und Pflichten, falls
dieser aus irgendeinem Grund verhindert ist.

Zudem sind ihm der Fahrzeugverantwortliche und der Ver-
kehrsverantwortliche unterstellt.

Der Fourier ist dem Kdt direkt unterstellt. Seine Aufgaben
sind:

e FOhrung des Sekretariats des Kommandos;
e FUhrung der Korpskontrolle;
FOhrung der Kader- und Spezialistenkontrolle mit
Verzeichnis der besuchten Kurse;
FUhrung der Personalplanung;
FOhren und Koordinieren der Appelllisten;
verantwortlich fOr die FUhrung des WInFAP;
FOhrung der Bussen- und Strafenkontrolle;
Meldung der Dienstpflichtigen an die Steuerregisterfih-
rer;
e Organisation der Verpflegung nach Anordnung des Kdt
bzw. Einsatzleiters;
e verantwortlich fUr die Alamierung;
o Uberprifung der Aufgebotskontrolien der KAPO
auf Richtigkeit und Funktion.

Die Chefs Einsatz- und Dienstzug sind dem Kdt direkt unter-
stellt und fUr die ihnen zugeteilten ZUge/Gruppen verani-
wortlich. lhre Aufgaben sind:

¢ verantwortlich fUr die Ausbildung und Einsatzbereitschaft
ihrer Formation;

» Uberwachung und Einhaltung der Reglemente, Vor-
schriften und Weisungen;

e verantwortlich fOr den aktuellen Stand der Einsatztech-
nik;

e FOhren der ZUge nach moderner Feuerwehrpraxis;

» Organisation und DurchfUhrung der Ubungen.

Sie unterstUtzen die Zfhrin allen ihreh Funktionen und freten
in alle ihre Rechte und Pflichten ein, falls diese aus irgend-
einem Grund verhindert sind.

Der Ausbildungsverantwortliche ist direkt dem Kdt unter-
stellt. Seine Aufgaben sind:

Sichern der Kontinuitdt in der Ausbildung;

Festlegen der Ausbildungsziele;

FOhren der Ausbildungskontrolle;

Zusténdigkeit fUr die Kaderausbildung;

UnterstOtzung des Kaders in der Ausbildung;

Zustandig fOr das Kurswesen und die Kursanmeldungen;
Festlegen der Jahresschwerpunkte und Ziele zusammen
mit dem Kommando;

-13-
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10. Ausbildungsverantwortli-
cher-Stv.

11. Fahrzeugverantwortlicher

12. Verkehrsverantwortlicher

13. Materialverwalter

14. AS-Verantwortlicher

15. AS-Stellvertreter

16. Gruppenfihrer

* Koordination und Erfassung der jahrlichen Ubungsdaten;
e Kontrolle der Ubungsvorbereitungen;
e FUhren und begleiten der Jugendfeuerwehr.

Der AusbV-Stv unterstUtzt den AusbV in allen seinen Funkti-
onen und tritt in alle seine Rechte und Pflichten, falls dieser
aus irgendeinem Grund verhindert ist.

Erist direkt dem Stv-Kdt unterstellt. Seine Aufgaben sind:

e Aus- und Weiterbildung der Fahrer und Maschinisten;

e FErstellen der Jahresplanung und des Jahresprogramms
im Zusammhang mit den AusbV;

e Sicherstellung der Einsatzbereitschaft nach Einsatzen
und Ubungen im Zusammenhang mit dem Materialver-
walter;

e verantwortlich fUr Unterhalt und Wartung von Motorsprit-
zen gemdss Dienstbefehl und Anleitung fOr Materialwar-
te Register 5.1 des Kantons Bern und weiteren Weisun-
gen der GVB oder des Herstellers.

Er ist direkt dem Stv-Kdt unterstellt und fUhrt das Ver-
kehrskorps.

Seine Aufgaben sind mit extemner Unterstitzung die FUh-
rung des Inventars Uber Geratschaft und Material, dessen
Unterhalt und Wartung sowie die Prifung und Wartung
gemdss den Weisungen der GVB.

Erist dem Chef Einsatzzug unterstellt. Seine Aufgaben sind:

¢ Ausbildung des Atemschutz-Kaders und der Mann-
schaft;

s Gewdhr der Einsaizbereitschaft des Atemschutzmateri-
als;

e FUhrung der Appelllisten;

e FUhrung der Atemschutz-Einsatzkontrolle jedes Gerdte-
trégers;

e FUhrung der Arztkontrolle jedes Geratetréigers gem. SFV;

e Ausarbeiten detailliertes Ubungsprogramm mit dem
Ausbildungsverantwortlichen.

Dem Chef Atemschutz sind die Atemschutzgerdtewarte
direkt unterstellt.

Der AS-Stellvertreter unterstitzt den Chef-AS in allen seinen
Funktionen und tritt in alle seine Rechte und Pflichten, falls
dieser aus irgendeinem Grund verhindert ist.

Sind den Chefs Einsatz- und Dienstzug unterstellt. Ihre Auf-
gaben sind:

e FUhrt die Gruppe im Einsatz und Ubungsdienst;
o Mitverantwortlich fUr die Ausbildung der Mannschaft;

- 14-
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e UnferstUtzen der Chefs Einsatz- und Dienstzug in der
Ausbildungsvorbereitung, Ausbildung und im Einsatz;

e Konseqguente Umsetzung und DurchfUhrung Ubertrage-
ner Aufgaben im Ubungsdienst und Einsatz.
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Anhang 3: Aufgabenbeschreibung Sekretdr Feuerwehrkommission

1. Rechtsgrundiagen

2. Funktions- und
Leistungsziele

3. Unterschriftsregelung
und Finanzkompeten-
zen

4. Aufgabenumschrei-
bung

Gemeindegesetz vom 16. M&rz 1998

Gemeindeverordnung vom 16. Dezember 1998

Weitere Gesetze und Erlasse von Bund und Kanton fir das
Gemeindewesen und die einzelnen Sachgebiete gemdss
den Aufgaben der Feuerwehrkommission laut Organisations-
reglement und Organisationsverordnung sowie Feuerwehr-
reglement und der weiteren Erlasse der Gemeinde Seeberg

Der Sekretér ist verantwortlich fUr die wirtschaftliche und ord-
nungsgemdsse FUhrung des Sekretariats der Feuerwehrkom-
mission.

Er sorgt dafir, dass die durch kantonale Gesetzgebung,
kommunale Reglemente und Verordnungen sowie durch
Beschlisse der Feuerwehrkommission oder durch Weisung
der vorgesetzten Stelle Ubertragenen Arbeiten und Funktio-
nen ordnungsgemdss und fachlich einwandfrei erfOllt wer-
den.

Einzelunterschrift

Routinekorrespondenz der Feuerwehrkommission

Kollektivunterschrift mit Prasidium

Aufgabenkreise

Beratung und Planung e

Leitung Sekretariat .

Verwaltungsaufgaben e

Ordentliche Korrespondenzen der Feuerwehrkommission
Haupttatigkeiten

Beratung der Feuerwehrkommissi-
on in fachlicher und verfahrens-
mdssiger Hinsicht
e Vorbereitung von Enfscheidungs-
grundlagen und Dokumentationen
gemdss Anweisung
Verantwortlicher Leiter des Sekre-
tariats der Feuerwehrkommission
e Studium derim Zusammenhang
mit dem Feuerwehrwesen beste-
henden Vorschriften und Weiterlei-
tung an die zusténdigen Organe
und Funktiondre
Vorbereitungsarbeiten zu den
Sitzungen der Feuerwehrkommissi-
on gemdss Anweisung
e ProtokollfUhrung an den Sitzungen
der Feuerwehrkommission gemass
Verwaltungsverordnung und Uber-
geordnetem Recht
e FErledigung sémtlicher Korrespon-
denzen der Feuerwehrkommission
gemdss Anweisung
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Weitere Aufgaben

-17-

Volizug, Uberwachung und AusfUh-
rung der BeschlUsse der Feuer-
wehrkommission gemdss Zuwei-
sung

Verantwortung fir die Aufbewah-
rung s@mitlicher sich aus den Sit-
zungen der Behdrden und Kommis-
sionen ergebenden Akten und de-
ren spatere Ubergabe ins Gemein-
dearchiv

Dem Stelleninhaber k&nnen Arbei-
ten, die ausserhalb dieser Stellen-
beschreibung liegen, aber in direk-
tem Zusammenhang mit der Sekre-
tariatsaufgabe stehen, zugewiesen
werden.



